
JEGYZŐKÖNYV

Felvéve  2011.  ………………….-n   ……………………..  az  iskola  könyvtárában  a 
2011.  ……………  -n  ………………….  következtében  keletkezett  károk  megállapítására 
igazgatói utasításra elrendelt soron kívüli állományellenőrzésről.
Jelen vannak a leltározó bizottság tagjai:

………………………….(név) …………………….(munkakör) leltárvezető
………………………….(név) …………………….(munkakör) leltári ellenőr
………………………….(név) …………………….(munkakör) leltározó

A leltározó  bizottság  megállapítja,  hogy a  fent  megjelölt  esemény miatt  a  könyvtár 
állományában ………………… kötet/darab  ……………… Ft értékű kár keletkezett.
A használhatatlanná vált  ………………. tételes felsorolását …………….. számú TÖRLÉSI 
JEGYZÉK tartalmazza.

A bizottság javasolja az események okának kivizsgálását, a  …………. számú törlési 
jegyzéken szereplő dokumentumok kivezetését az állománynyilvántartásból.

………………………, …………………

…………………… ……………………… ……………………….
leltári ellenőr leltárvezető leltározó

A kivizsgálást elrendelem.
A kivezetésről a kivizsgálás után rendelkezem.

………………………, …………………

PH

…………………………..
igazgató

forrás:  Így működik az iskolai  könyvtár /  Dán Krisztina, Dragon Katalin, Homor Tivadar, 
Fővárosi Pedagógiai Intézet, Budapest, 1998


